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A Didk-Center Iskolaszdvetkezet (tovabbiakban "Iskolaszévetkezet"), mint
adatkezeld az elvégzett hatdstanulmany és eltéréselemzés, valamint az azok

alapjan kialakitott és végrehajtott akcidterv alapjan

a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténo védelméral és az ilyen adatok szabad aramlasarél sz616, az Europai
Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendeletének (altalanos adatvédelmi

rendelet — jelen szabalyozasban, a tovabbiakban GDPR Rendelet)

torténd megfelelés érdekében az alabbi szabalyzatot alkotja.

1.) Altalanos rendelkezések

Az Iskolaszovetkezet, mint adatkezelo jogosult a szerzdédésben foglalt
szolgaltatas nyujtasa, valamint a vallalt kételezettségek teljesitése érdekében, a
természetes személy ligyfél, valamint az ligyfelet képviseld természetes személy
személyes adataira vonatkozd sziikséges dokumentumokat és nyilatkozatokat
bekérni és az azokban foglalt személyes adatokat kezelni a GDPR Rendelet, az
egyéb vonatkozd jogszabalyok, valamint az ligyféllel kotott szerzodések

rendelkezései alapjan.

A szabalyzat célja az Iskolaszdvetkezet altal a személyes adatok kezelésének,

feldolgozasanak és az érintettek jogai érvényesitési, valamint mindezekkel
kapcsolatos feleldsségi rendszer meghatarozasa.




A szabalyzat rendelkezéseit alkalmazni kell valamennyi olyan személyre, akik
az IskolaszOvetkezet részére adatfeldolgozasi, vagy kozds adatkezelési
tevékenységet végeznek.

A személyes adatok kezelésének altalanos céljai:

az Ugyfél, illetve képviseldjének azonositésa,

a szerzddésben foglalt jogok gyakorladsa és kotelezettségek teljesitése
(ideértve a tranzakcidk lebonyolitasat) és ezek teljesitésének igazolésa,

a tranzakcidkkal, vagy az Iskolaszoévetkezet tevékenységével kapcsolatos
tajékoztatas €s marketing,

az Iskolaszovetkezet jogos érdekeinek érvényesitése,

a szerz6désben szabalyozott jogviszony szerinti elszamolas,
kapcsolattartas,

az Iskolaszovetkezet az Ugyfél vonatkozasiban esetleg terheld
adokotelezettségek teljesitése.

Az egyes adatok kezelésének idGtartama eltérd, részletesen az Adatleltarban (1.
szamu melléklet), illetve tablazatos formaban az Adatkezelési tajékoztatdban (4.
szamu melléklet - nem munkavallaldk, 5./A szam® melléklet — munkavallalok,
5./B szamu melléklet — iskolaszdvetkezeti didk tagok) talalhato.

Az Iskolaszovetkezet adatkezelési alapelvei 6sszhangban vannak az

adatvédelemmel kapcsolatos hatalyos jogszabalyokkal, igy kiilondsen az
alabbiakkal:

2011. évi CXII. torvény - az informécios dnrendelkezési jogrol €s az
informacid-szabadsagrol (Infotv.);

Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis
27.) — a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol,
valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altaldnos
adatvédelmi rendelet, GDPR);

2013. évi V. térvény — a Polgari Torvénykonyvrdl (Ptk.);

2000. évi C. torvény — a szamvitelrdl (Szamv. tv.);

1993. évi XCIII. térvény - a munkavédelemrol

1996. évi LXXV. térvény - a munkaiigyi ellendrzésrol

2006. évi X. térvény - a szovetkezetekrol

2003. évi XCII. torvény az adozas rendjérdl
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2.) A szabalyzat targyi hatalya

A szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az Iskolaszdvetkezet személyes adat
kezelésére, azzal kapcsolatos folyamatok szabdlyozasdra érvényesitésére, az
érintettek jogainak biztositasara.

3.) A szabalyzat idobeli hatalya

A szabalyzat rendelkezései az aldirds napjan lépnek hatalyba, azonban
rendelkezéseit 2018. majus 25. napjatdl kell alkalmazni. A szabalyzat
visszavonasig vagy tovabbi rendelkezésig hatalyos.

4.) A szabalyzat alapja

A szabalyzat alapjat a GDPR rendelet 35. cikke figyelembe vételével készitett
helyzetfelmérés €s eltérés elemzés eredménye képezi.

5.) Alapfogalmak

Jelen szabdlyzat alabbi alapfogalmai egyeznek a GDPR rendelet 4. cikkében
felsorolt alapfogalmakkal (lasd 2. szamu melléklet), az alabbi kiegészitésekkel
és hozzaflizott rendelkezésekkel:

Az adatgazdak: a szervezetnél miikodo informatikai rendszerek, alkalmazasok
és adatbazisok adatainak ,(felelései”. Feladatuk, hogy a hozzajuk tartozo
adatbazis biztonsagi elvarasait (adatok mindsitése, bizalmassagra, sértetlenségre,
rendelkezésre  alldsra, szdmon  kérhetdségre, szerepkorok — kotelezo
szétvalasztasara stb. vonatkozo igények) meghatarozzadk, az adatokhoz torténd
hozzaférést szabalyozzak, ellenérizzék.

Adatleltar: a személyes adatok tipusanak azonositasaval kialakitott lista



Adatvédelmi incidens: a biztonsdg olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt
vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztathatosagat, jogosulatlan kdzlését vagy
az azokhoz jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Adatvédelmi hatasvizsgalat: az Adatkezeld altal végzett eljaras, amelynek
soran egy Uj szolgaltatas bevezetése, vagy moddositasa soran a folyamat soran
hasznélt személyes adatok korét, jogosultsagat, tarolhatosagat, védelmét
részletesen elemzik.

Adatvédelmi szervezet: az IskolaszOvetkezet altal, a munkavallalok és az
adatvédelmi tisztségviseld altal milkodtetett munkafolyamatot alkot6é személyek
csoportja (vazlatos bemutatdsa a 9. szdmu mellékletben)

Profilalkotas: a statisztikai kovetkeztetések sorozatat esetenként magaban
foglald eljaras, amelyet altaldban az egyénekkel kapcsolatos eldrejelzések
megalkotdsa céljabol hasznalnak. Az egyén értékelése vagy osztalyozasa mar
onmagaban is profilalkotdsnak mindésiilhet anélkiil, hogy barmilyen el6rejelzést
vagy kovetkeztetést vonnanak le az eljaras eredményébal.

Rendezett iréasztal: olyan munkafolyamat, amelynek sordn a munkatarsak
csak az aktualis munkavégzéshez haszndlt dokumentumokat tartjak asztalukon,
a munkaidd végeztével minden iratot elzdrnak. Szamitogépliktdl vald tavozaskor
a képernyot zaroljak.

Nyilvantartasi rendszer: minden olyan elektronikus és papiralapa
nyilvéntartas, amelyek a GDPR hatadlya ala tartozé személyes adatokat
tartalmaznak, kezelnek, vagy feldolgoznak.

Tevékenységi kozpont: az Iskolaszovetkezet székhelye (telephelye), akkor is,
ha az Iskolaszévetkezet a hatdron atnytldan végzett tevékenysége keretén beliil
kezel személyes adatokat.

Az Iskolaszovetkezet feliigyelo hatosaga: Munkaligyi Fofeliigyeloség (cime:
6000 Kecskemét, Klapka u. 34. levelezési cime: 6001 Kecskemét, Pf. 230



elérhetdsége  telefonon  06-76-795-725, fax:  06-76-795-762.  email
munkavedelem-munkaueyv(@bacs.gov.hu URL http://www.ommf.gov.hu/index

Felugyeleti hatosag (adatvédelemmel kapesolatban): Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatdsdg (cime: 1125 Budapest, Szildgyi Erzsébet fasor
22¢, levelezési cime: 1530 Budapest, Pf..5; c; elérhetdsége: Telefonon: +36
1391 1400, fax: +36 (1) 391-1410; E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu; URL
http://naih.hu)

Tudomasszerzés: tudomasszerzésnek az tekinthetd, amikor az adatkezeld
ésszerli mértékli bizonyossdggal rendelkezik arrdl, hogy olyan biztonsagi
esemény tortént, amely személyes adatokkal kapcsolatos jogellenes
miveletekhez vezethet.

6.) A személyes adatok kezelésére vonatkozoé elvek

A személyes adatok kezelésére az Iskolaszdvetkezet a GDPR rendelet 5.
cikkében foglaltak szerint jar el. Ezen rendelkezések az alabbiakkal egésziilnek
ki, illetve az aldbbi modokon valosulnak meg.

- Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatosag
Az Iskolaszovetkezet adatkezelése €s feldolgozédsa soran, a GDPR rendelet, a
magyar jogi szabalyozas és jelen szabalyzat rendelkezéseit maradéktalanul be
kell tartani. Az Iskolaszovetkezet valamennyi vezetdjének és munkatarsanak
feladata olyan folyamatok ¢&s eljdrdsrendek kialakitdsa, nyomtatvanyok és
adatkezelési hozzdjaruldsok és nyilatkozatok készitése, amelyek ezen alapelvi
rendelkezéseknek teljes mértékben megfelelnek.

Az Iskolaszovetkezet meghatarozza, hogy a személyes adatok kezelése a
szerzOdések  teljesitéséhez, az IskolaszOvetkezet jogi  kotelezettsége
teljesitéséhez sziikséges. Ezek hianyaban a személyes adatkezelés kizardlag az
¢rintett, tajékoztatason alapuld hozzajarulasaval lehetséges.

Hozzéjéarulasos adatkezelés esetén az Iskolaszovetkezet az érintett hozzajaruldsat
igazolhatd modon: irdsban, vagy rogzitett telefonon szerzi be. A hozzajarulasos



adatkezelés esetén az érintett onkéntes hozzajarulasa barmikor, indokolas nélkiil
visszavonhato, amelyrol az érintettet minden esetben t4jékoztatni sziikséges.

Gyermekek személyes adatainak hozzajaruldson alapul6 kezeléséhez az érintett
felett sziiloi felligyeletet gyakorld torvényes képviseldje hozzajarulédsa
sziikséges.

Valamennyi adatkezelési modnal az érintettet tajékoztatni kell arrdl, hogy az
Iskolaszovetkezet milyen személyes adatokat kezel, milyen személyes adatot
milyen célbodl kinek ad 4t adatfeldolgozas céljabdl. A tajékoztatast elsdsorban a
szerzodési feltételekben kell rdgziteni ¢€s az érintettek részére az
Iskolaszbvetkezet internetes felilletén is elérhetdvé kell tenni. Egyben biztositani
kell azt is, hogy az érintett az Iskolaszdvetkezettol a személyes adatainak
kezelésérdl, érintetti jogairol a GDPR rendelet szerinti tdjékoztatast kérelmére
megkaphassa.

Az Iskolaszovetkezet a személyes adatok kiilonleges kategoridit akkor kezelheti,
ha ehhez az érintett kifejezett hozzajaruldsat adja, vagy az érintett
foglalkoztatasat szabalyozo jogi eldirdsokbdl fakadd kovetelmény teljesitése
miatt sziikséges. Uzemorvosi vizsgalat a munkaszerz6dés megkotéséhez és
fenntartdsédhoz eldirt.

Az Iskolaszovetkezet biintetdjogi feleldsség megdallapitasdra vonatkozé
személyes adatkezelést nem végez. Ezen tilalom nem érinti azon hatdsagi
hatarozatokat, amelyek az Iskolaszovetkezet szolgaltatasi igényét valtjak ki.

- célhoz kotottség
Az Iskolaszovetkezet a személyes adatokat csak a mikodéséhez és
szolgaltatasainak teljesitéséhez sziikséges célbdl kezeli. Ennek sordan nem vesz,
és nem értékesit, nem ad at és nem tesz harmadik személy szadmara
hozzaférhetové személyes adatokat tartalmazé adatbazisokat.

- adattakarékossag
Az Iskolaszovetkezet kizdrdlag annyi személyes adatot kezel, amennyi a
torvényes miikddésehez és szerzddéseinek kezeléséhez sziikséges.



- pontossag
Az Iskolaszovetkezet minden ésszeri és szlikségszeri intézkedést megtesz a
személyes adatok pontossaga és aktualizalasa érdekében. A személyes adatokat
a torvényi rendelkezéseknek (pontossag), tovabba az érintetteknek a bejelentései
alapjan a valtozasokat a rendszeren atvezeti.

- korlatozott tarolhatésag
Az Iskolaszdvetkezet haladéktalanul megsziinteti a GDPR rendelet hatdlya ald
tartozd azon személyes adatok kezelését, amelyeknél a célhoz kotdttség mar
nem allapithaté meg és az adat kezelésének megsziintetésére a jogszabaly
lehetdséget ad.

- integritas és bizalmas jelleg

Az Iskolaszdvetkezet megteszi a méretének és tevékenységének elvarhato
szinvonalu, fejlett technikai €s szervezeti védelmi intézkedéseket, amely a
személyes adatok kezelésének €s feldolgozasanak biztonsigat az el6irt modon
biztositja (rendezett {rdasztal). Ennek érdekében kdvetelményrendszert tdmaszt
minden olyan adatfeldolgozéval, illetve ko6zos adatkezeldvel, akik az
Iskolaszdvetkezetnek GDPR rendelet hatdlya alda tartozé személyes adatait
kezelik illetve az adatfeldolgozas barmilyen fazisaban részt vesznek.

- elszamoltathatosag
Az Iskolaszovetkezet a szervezeti rendjét és adatkezelési rendszerét gy épiti ki,
hogy a személyes adatok kezelése és feldolgozasa nyomon kovethetd legyen és
képes legyen arra, hogy egyes adatkezelési miivelet és adatfeldolgozas soran ki
¢s milyen adatmiiveletet hajtott végre.

7.) Az érintettek jogai és azok biztositasa

a.) Atlathaté intézkedések
Az Iskolaszdvetkezet megteszi a szervezeti és technikai intézkedéseket annak
érdekében, hogy az érintett részére a GDPR Rendeletben meghatarozott
szempontok alapjan a személyes adatainak kezelésére vonatkozo tajékoztatast
irasban vagy szdban el6irt hataridon beliil (30 nap) meg tudja adni.



Az irasbeli tajékoztatast az érintettek részére a szerzddéses kapesolat 1étrejottét,
a személyes adatok kezelését megel6z6en kell adni:

- szerzOdések esetében a szerzddés megkdotésekor;

- mas esetekben a személyes adatok megadasakor, vagy megismerésekor.
Az irasbeli tdjékoztatas dijmentes. A tdjékoztatas irasbelinek mindsiil az érintett
részére kialakitott elektronikus feliileten torténé elektronikus levélben torténd
megkiildés is.

A tajékoztatas csak jogszabalyban eldirt esetekben tagadhatd meg.

Az adatgazdédk gondoskodnak arrdl, hogy az érintettekkel vald kapcsolatba
1épést szabalyozo belsd rendelkezések, a szerzddési feltételek a tdjékoztatdsra is
kiterjedjenek, az ez iranyu tajékoztatas az érintettek részére az Iskolaszovetkezet
honlapjan is konnyen hozzaférheto legyen.

Az érintettek jogairdl vald szoébeli tdjékoztatas feltétele az érintett
személyazonossaganak megéllapitasa és a tdjékoztatasra vald jogosultsig
feltételeinek fennallta. Az érintett kérelmére torténd tdjékoztatisért az érintett
személy adatainak adatgazdaja felel.

b.) Rendelkezésre bocsatandé informaciok, ha a személyes adatok az
érintettodl keriilnek beszerzésre

Az érintett részére nyuUjtott adatvédelmi tdjékoztatdnak az  aldbbi
alapinformaciokra sziikségszertien kell kitérni:

- Az Iskolaszdvetkezet, mint adatkezeld személye és elérhetdsége;

- az adatvédelmi tisztségviseld személye és elérhetdsége (ha van);

- a személyes adatok kezelésének célja, valamint a kezelésének jogalapja
(hozzdjarulason, szerzddés teljesitésén, vagy az Iskolaszovetkezet
jogszabalyi kotelezettségének teljesitésén alapuld adatkezelés);

- az érintett személyes adatok kategériai.

A személyes adatok megszerzésének id6pontjaban a tisztességes és atlathatd
adatkezelés biztositdsa érdekében az érintettet az alabbi kiegészitd
informaciokrol kell tajékoztatni:



a személyes adatok taroldsdnak iddtartama, vagy ha ez nem lehetséges,

ezen iddtartam meghatarozasanak szempontjai;

- amennyiben megallapithato az Iskolaszdvetkezet, vagy egy harmadik fél
jogos érdeke, akkor ennek tényérdl;

- amennyiben az adatkezelés jogalapja az érintett hozzajarulasa, akkor a
személyes adatokhoz valdé hozzaféréshez, helyesbitéshez, torléshez,
kezelésének korlatozasahoz, a személyes adatkezelés elleni tiltakozashoz
¢s az adathordozdshoz valo jogrol, valamint az adatkezeléshez vald
hozzajarulas visszavonasanak kovetkezményeirdl,

- felligyeleti hatésaghoz val6 panasz benyujtasanak jogarodl.

c.) Az érintett hozzaférési joga

Az Iskolaszdvetkezet az érintettnek a személyes adataihoz és az adatkezeléssel
t6rténd informacidhoz vald folyamatos hozzaférést az alabbiak szerint biztositja.

- Az adatkezeléssel kapcsolatos altalanos informacidkat a honlapon;

- a szerz6dés teljesitésével kapcsolatos személyes adatokkal kapcsolatban a
szerzodési  feltételekben, vagy az ahhoz kiadott adatvédelmi
t4jékoztatdban;

- konkrét érintettek vonatkozasdban az egyedi személyes adataival
kapcsolatos miiveletekrdl irasbeli, vagy szdbeli megkeresés alapjan

d.) A helyesbitéshez valé jog

Az érintett kérheti az adatainak helyesbitését, hidnyos adatainak kiegészitését.
Az érintett kérelmének teljesitéséhez az Iskolaszovetkezet az érintett személytol
okiratot kérhet be, amelynek adatai alapjdn a helyesbitést vagy kiegészitést
haladéktalanul, de legkésébb 3 munkanapon belill elvégzi.

e.) A torléshez valo jog (,,az elfeledéshez valo jog”)
Az Iskolaszovetkezet az Adatvédelmi rendeletben meghatarozott okokbol

haladéktalanul, de legkésébb 3 munkanapon beliil torli az érintett személyes
adatait.



A torléshez vald jog az érintettet nem illeti meg, amennyiben a személyes
adatainak teljesitése az Iskolaszovetkezet szerzddési kotelezettségeinek, vagy
jogszabalybdl eredd kotelezettségeinek teljesitéséhez sziikséges, vagy az
Iskolaszovetkezet jogos érdeke azt kivanja.

f.) Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az adatkezelés korlatozasara az érintett kérelme alapjan keriilhet sor. Az érintett
ez iranyu kérelme targydban az adatvédelmi tisztségviseld allasfoglalasat kell
kikérni (ha van ilyen). Amennyiben ezen allasfoglalds szerint az adatkezelés
korlatozasdnak van helye, az adatgazda valamennyi adathordozéon és
nyilvéntartasaban koteles megjeldlni az érintett személyes adatait. A megjeldlés
torténhet az érintettet a nyilvantartasban t6rténd azonosité szdm megjeldlésével,
vagy papiralapt dokumentacié esetén feljegyzésnek az iratok els6é oldalara
torténo helyezésével.

g.) A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az
adatkezelés korlatozasahoz kapcsolodo értesitési kotelezettség

Az adatgazda az érintettet az adatok helyesbitésérol, torlésérdl, korlatozasarol
irasban koteles t4jékoztatni.

h.) Az adathordozhatésaghoz valo jog

Az ‘érintett jogosult a személyes adatainak széles korben hasznalt, géppel
olvashatd formatumban torténd tovabbitdsanak kérésére. Az érintett ezen
joganak gyakorldsara a GDPR rendelettdl eltérden akkor is jogosult, ha
adatainak kezelését az Iskolaszdvetkezet nem az érintett hozzajarulasa alapjan
kezeli, feltéve, ha az adatkezelés automatizalt moédon torténik.

i.) A tiltakozashoz valé jog és automatizalt dontéshozatal egyedi iigyben

Az érintett sajat helyzetével kapcsolatos okbdl barmikor tiltakozhat személyes
adatainak kezelése ellen, ha az adatkezelés jogalapja kizardlag az
Iskolaszovetkezet vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
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sziikséges, kivéve, ha ezen érdekkel szemben elsdbbséget élveznek az érintett
olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsdgai, amelyek személyes adatok
védelmét teszik szlikségessé, kiilondsen, ha az érintett gyermek.

Az érintett személyes adatait jeldlni kell, amennyiben az Iskolaszévetkezet
azokat kozvetlen lizletszerzés érdekében kivanja felhasznalni, vagy ilyen okbdl a
cégesoport, vagy partner vallalkozas felé tovabbitani. Az adatok tovabbitasahoz
valé hozzdjarulast szerzédéses partnerenként kell az érintettdl beszerezni és ezt a
rendszerben jeldlni. A jelolésért az adatok rogzitését végzo személy felel. A
személyes adatok kozvetlen lizletszerzés érdekében torténd kezelése esetén az
érintettek figyelmét az elsé kapcsolatfelvétel soran kifejezetten fel kell hivni, és
az erre vonatkozoé tdjékoztatist egyértelmlien és minden mas informaciotdl
elkiilonitve kell megjeleniteni.

Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen tizletszerzés érdekében
torténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbdl nem
kezelhetdk. Az ilyen mddon torténd adatkezelése ellen barmikor indokolds
nélkiil tiltakozhat. A tiltakozas bejelentését az Iskolaszovetkezet bizonyithatd
formaban torténd bejelentéshez koti. Ennek formdja lehet rogzitett telefonon
vagy személyesen torténd bejelentés, email, levél, fax, vagy honlap lizend-falan
torténo jelzés.

Az Iskolaszovetkezet akkor alkalmaz automatizalt dontéshozatalt egyedi
tigyekben, beleértve a profilalkotast, ha ahhoz az érintett kifejezetten
hozzdjarult. A hozzajarulast az intézkedés alkalmazdsa el6tt kell az érintettdl
beszerezni €s azt a rendszerben jeldlni. Ilyen esetben az az érintettnek joga, hogy
az Iskolaszovetkezet részérol emberi beavatkozast kérjen, allaspontjat kifejezze,
és a dontéssel szemben kifogdst nyUjtson be. Az automatizalt dontéshozatal,
ideértve a profilalkotast is, az Iskolaszovetkezet nem alapozhatja a személyes
adatok kiilonleges kategoridira.

8.) Az Iskolaszovetkezet adatkezelése és adatfeldolgozasa, adatkapcsolati
abra

Az Iskolaszovetkezet a helyzetelemzés adatai és folyamatos kockazatértékelés
és a jelen szabalyzatban foglaltak alapjan megfelelé technikai és szervezési
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intézkedéseket hajt végre annak biztositdsa és bizonyitdsa céljabol, hogy a
személyes adatok kezelése e rendelettel Osszhangban torténik. Ezeket az
intézkedéseket az adatkezeld feliilvizsgalja és sziikség esetén naprakésszé teszi.

Az Iskolaszovetkezet megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt
végre annak biztositasara, hogy a személyes adatok kezelése soran a Rendelet
szerint beépitett €s alapértelmezett adatvédelem megfelel6 mddon valdsuljon
meg.

Az Iskolaszovetkezet felmérte a hozzd beérkezd adatok modjat, az
Iskolaszévetkezeten beliili Utjat. Ezt az adatkapcsolati &bra tartalmazza,
beleértve az egyes rendszerek informatikai biztonsagi védelmi leirasat is. (Lasd
3. szamu melléklet)

9.) K6zo6s adatkezelés

Az Iskolaszovetkezet kozos adatkezelést valosithat meg, ha az adatkezelés
céljait és eszkozeit mds adatkezeldvel egyiitt hatdrozza meg. Az ilyen
adatkezelést a masik adatkezeldvel irasba kell foglalni és abban az érintettek
szamara kapcsolattartot kell kijeldlni.

10.) Adatfeldolgozas

Az Iskolaszovetkezet az adatfeldolgozdsdhoz adatfeldolgozdét vehet igénybe az
alabbi feltételekkel:

- az adatfeldolgoz6 megfeleld garancidkat nyujt az adatkezelés e rendelet
kovetelményeinek valdo megfelelését €s az érintettek jogainak védelmét
Iskolaszdvetkezet, megfeleld technikai és szervezési intézkedések
végrehajtasara;

- Az Iskolaszovetkezet eldzetesen irasban tett eseti vagy éaltalanos
felhatalmazasa nélkiil az adatfeldolgozd tovabbi adatfeldolgozot nem
vehet igénybe. Az altalanos irasbeli felhatalmazas esetén az
adatfeldolgozé tajékoztatja az Iskolaszdvetkezett minden olyan tervezett
valtozasrol, amely tovabbi adatfeldolgozok igénybevételét vagy azok
cseréjét érinti, ezzel biztositva lehetdséget az adatkezeldnek arra, hogy
ezekkel a valtoztatasokkal szemben kifogast emeljen;
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- az adatfeldolgozé irasbeli szerzddésben vallalja a Rendelet 28. cikk (3-5)
bekezdésében megjeldlt feltételek teljesitését,

- tovabba az adatvédelmi incidensek haladéktalan jelentését az
Iskolaszovetkezet felé.

Adatfeldolgozasi tevékenység igénybe vételére kizarolag akkor keriilhet sor, ha
az adatfeldolgozd a fenti feltételeket vallalja és az Iskolaszovetkezet
meggy6zOodik arrdl, hogy az adatfeldolgozd képes a szerzddésben foglalt
garancidlis szabdlyokat betartani €s az érintettek jogai nem sériilnek.

11.) Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

Az Iskolaszovetkezet egyes szervezeti egységei az altaluk rogzitett és ezaltal
kezelt személyes adatokrol a Rendelet 30. cikke szerinti nyilvantartast vezetnek.

A nyilvantartas vezetésére az adatgazdak kotelesek. Az adatgazdék feladatait a
jelen szabalyzat tartalmazza.

Az adatgazda gondoskodik arrél, hogy az adatot kezeld szervezeti egység
tevékenységét szabalyozd belsd rendelkezések (munkautasitasok) a torlésre
hatariddket és feleldst irdnyozzanak eld, tovabba a szervezeti intézkedéseket a
személyes adatok védelmére és az érintettek jogainak biztositdsdnak konkrét
modjara.

12.) Adatvédelmi incidens

Az adatvédelmi incidenst €szlel6 személy, ideértve az adatfeldolgozdt, is koteles
azt haladéktalanul jelenteni az adott személyes adat kezeléséért felelds
adatgazdanak. Az adatgazda az incidensrél jelentést készit az Ugyvezetének. A
jelentésnek tartalmaznia kell a Rendelet 33. cikk (3) bekezdésében foglalt
részletes adatokat is (lasd 6. szdmu melléklet)

Az adatvédelmi felelds az incidensjelentés alapjan kockazatértékelést végez.
Amennyiben az adatvédelmi incidens valdszinlsithetéen kockazattal jar a
természetes személyek jogaira €s szabadsagaira nézve, az adatvédelmi felelds
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legkésobb az incidenst kovetd 72 oOran belill bejelentést tesz az illetékes
hatésagnak, majd annak hatasairdl, a kikiiszobolésére tett intézkedésekrdl
nyilvantartast vezet.

Ha a bejelentés nem torténik meg 72 6ran beliil, mellékelni kell hozzd a
késedelem igazolasara szolgélo indokokat is.

Az ligyvezetd valamennyi adatvédelmi incidensrdl nyilvantartast vezet (6.
szamua melléklet).

13.) Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrol

Ha az adatvédelmi incidens valdszinlisithetéen magas kockéazattal jar a
természetes személyek jogaira ¢&s szabadsdgaira nézve, az adatkezeld
indokolatlan késedelem nélkiil t4jékoztatja az érintettet az adatvédelmi
incidensrol a Rendelt szerinti tartalommal.

Az érintett t4jékoztatasa nem kotelezd, ha a kovetkezd feltételek barmelyike
teljestil:

a) az adatkezeld — méar kordbban - megfeleld technikai €s szervezési védelmi
intézkedéseket hajtott végre, és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi
incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztak, kiilén6sen azokat az
intézkedéseket — mint példaul a titkositds alkalmazasa —, amelyek a személyes
adatokhoz valé hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara
értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

b) az adatkezeld az adatvédelmi incidenst kovetéen olyan tovabbi
intézkedéseket tett, amelyek biztositjdk, hogy az érintett jogaira és szabadsdgaira
jelentett, mérlegeléssel megallapithatd magas kockizat a tovabbiakban
valészinUsithetéen nem valosul meg;

¢) a tajékoztatas aranytalan erdfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az
érintetteket nyilvanosan ko6zzétett informéciok utjan kell tdjékoztatni, vagy
olyan hasonld intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonldan
hatékony tajékoztatasat.
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14.) Adatvédelmi tisztségviselo
Az Iskolaszovetkezet adatvédelmi tisztviseldt nem alkalmaz
15.) Személyes adatok tovabbitasa

Személyes adatok harmadik orszagba, vagy nemzetkdzi szervezet részére
torténd tovabbitdsira megfeleléségi hatdrozat, vagy megfeleld garancidk és
jogorvoslati lehetdségek biztositdsa alapjan, vagy a Rendeletben kiilénds
helyzetekben biztositott eltérésekre elbirt esetekben van helye.

Az adattovabbitasi rend kialakitdsa el6tt az ligyvezetd véleményét minden
esetben ki kell kérni.

16.) Jogorvoslati jogosultsag

Minden érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy feliigyeleti hatésagnal,
vagy bir6saghoz forduljon— kiilénésen a szokéasos tartdzkodasi helye, a
munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti tagallamban — ha az
érintett megitélése szerint a rd vonatkozo6 személyes adatok kezelése megsérti a
Rendeletet.

17.) Telefonon térténo kapcsolattartas
Az Iskolaszdvetkezet az Ugyféllel tortént telefonbeszélgetést jogosult rogziten,
amelyr6l az Ugyfelet elézetesen tajékoztatja. A telefonbeszélgetés

kezdeményezésével, illetve tdjékoztatast kovetd folytatasdval az Ugyfél
hozzajarul a telefonbeszélgetés rogzitéséhez.

IL.
Az Iskolaszovetkezet specialis adatvédelmi rendelkezései

1.) Adatvédelmi hatasvizsgalat
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Az Iskolaszovetkezet koteles minden olyan esetben adatvédelmi hatasvizsgalatot
elvégezni, amikor olyan Uj technologiat alkalmaz, amely jellegére, hatokorére,
koriilményére €s céljaira, valdszinlsithetéen magas kockdzattal jar a természetes
személyek jogaira €s szabadsagaira nézve. A hatdsvizsgélatnak a Rendeletben
eloirtakra kell kiterjednie. Amennyiben az adatvédelmi hatasvizsgalat
megallapitja, hogy az adatkezelés az adatkezelé 4ltal a kockéazat mérséklése
céljabol tett intézkedések hidnyaban valdszintsithetéen magas kockézattal jar, a
személyes adatok kezelését megel6zden az Iskolaszdvetkezet adatvédelmi
feleldse, vagy a hatasvizsgélat elvégzésével megbizott konzultal a feliigyeleti
hatosaggal.

2.) Az Iskolaszovetkezet adatgazdai

- gondoskodnak arr6l, hogy meghatarozzak azokat az adatkoroket és azok
kezelésének céljat, amelyeket az Iskolaszovetkezet kezel. Az adatkordk
feltérképezése sordn meg kell hatarozni a kordbban vagy jelenleg kezelt
adatokat, azok kezelésének jogalapjat, az adatfelvétel és az adatkezelés
teljes tartama soran az érintettek részére nyujtott tajékoztatas tartalmat;

- gondoskodnak arrél, hogy az adatok felvételére és az érintettek
tdjékoztatdsara egységes sztenderdek alapjan keriiljén sor. Ennek
érdekében minden olyan nyomtatvdnyon, amelyen személyes adatok
felvételére kerlil sor, a Rendelet kovetelményei szerinti adatvédelmi
tajékoztatot tiintetnek fel, tovdbba a gondoskodnak arrdl is, hogy a
tajékoztato szovege az Iskolaszovetkezet honlapjara is kikertiiljon;

- a kiilsd partnerektdl érkezd adatok kezelésére és feldolgozasara egységes
eljarasi rendet dolgoznak ki és az abban foglalt rendelkezéseket a
partnerekkel k&tott szerzodésekben érvényesitik;

- meghatdrozzédk azokat az adatkéroket, amelyeket az Iskolaszovetkezet
adatfeldolgozasra kiad. Ennek sordan feltérképezik az egyes
adatfeldolgozasi milveleteket, és adatfeldolgozonként feldolgozando
adatok korét,

- gondoskodnak arrdl, hogy az adatfeldolgozokkal kotott szerzOdésekben az
egységes adatfeldolgozasi elvek maradéktalanul érvényesiiljenek,

- elkészitik és naprakészen tartjdk a személyes adatok kezelésével és
feldolgozasaval kapcsolatos az eljarasrendeket;

- elkészitik az adatok torlésére, a személyes adatokat tartalmazé papiralapa
dokumentumok megsemmisitésére vonatkozd eljarasrendeket. Az ilyen
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eljarasrendet egyeztetik az adatvédelmi tisztségviselével és az alapjan
megkezdik azon személyes adatok kezelésének megsziintetésére iranyuld
eljarast, amelyeknél az adatkezelés jogi feltételei mar nem allnak fenn.

3.) Incidens jelentési folyamat

Az Ugyvezetd kiépiti az incidens jelentési folyamatot. Az adatvédelmi
incidens megtorténtét az azt észleld személy koteles az adatgazdanak
jelenteni, aki a jelentés alapjan vizsgalatot folytat, majd jelentését tovabbitja
az lgyvezetonek.

Az lgyvezetd a Rendelet 33. cikk szerinti vizsgélat lefolytatasat kovetden
donthet a felligyeleti hatdsagnak torténd bejelentésrél és az érintettek
értesitésér6l. Amennyiben az érintettek értesitése sziikséges iligyfelek és
munkavallalok tekintetében az ligyvezetd kételes errdl gondoskodni.

Az adatvédelmi incidensek bejelentését a NAIH 4ltal erre a célra kialakitott
elektronikus feliileten kell teljesiteni.

4.) Erintett tijékoztatasi rendszerének kiépitése

Az érintettek tdjékoztatdsi igényét az adatgazdik segitségével az érintett
személyes adatainak kezelését els6sorban ellatd szervezeti egység elégiti ki.

A személyes adatok kezelésével kapcsolatos panaszokat az ligyvezetd
vizsgalja ki.

5.) Az egyes szervezeti egységek specialis adatvédelmi rendelkezései

a.) Uj szolgaltatas bevezetése

Ki kell alakitani a szerzédéses feltételek és nyomtatvanyok esetében az
érintettek tdjékoztatasanak teljes korii rendszerét.
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Amennyiben a személyes adatok kiilonleges kategéridjanak kezelése
szitkséges, ki kell épiteni az érintettek hozzajaruldsanak bizonyithato
rendszerét és a hozzdjarulds visszavondsanak lehetdségét, tovabba az ilyen
lehet6séggel vald €lés kovetkezményeinek rendszerét is.

b.) HR adatkezelés

A toborzas, ajanlas és jelentkezések soran beérkezd személyes adatokat
egységes adatbdzisban havi bontasban kell nyilvantartani. A jelentkezdk,
palyazok részére adatvédelmi tdjékoztatast kell adni személyes adatainak
kezelésérol €s annak végsé hataridejérdl (lasd 7. szamu melléklet). A
sikertelen paly4zo, vagy jelentkezd személyes adatait legkésébb az adatainak
megismerését kovetd 12. hénapban t6rélni kell, papiralapon rdgzitett
személyes adatait meg kell semmisiteni.

A munkavallalokat tajékoztatni kell a személyes adatok kezelésérdl és arrol,
hogy az egyes személyes adatokat bérszamfejtési, tarsadalombiztositisi és
nyilvantartasi célbol kinek tovabbitja. Egyben az adatfeldolgozonak a
Rendelet szerinti adatairdl is t4jékoztatasat kell adni. Ki kell alakitani a
munkavallalok személyes adataihoz vald hozzaférés jogosultsdgi rendszerét
is, amelyben meg kell hatarozni, hogy ki és milyen személyes adatokhoz fér
hozza és kik jogosultak az adatok bovitésére, modositisara, kezelésének,
feldolgozdsanak megsziintetésére.

A munkavallalok egészségiigyi adatai koziil kizardlag a belépéskori és az
iddszakos orvosi feliilvizsgalat alkalmassagi adatai kezelhetbek. A
munkavallalé képességével és személyiségével osszefliggd, tovabba egyéb —
a személyes adatok kiilonleges kategoriajaba tartozd adatok — csak az érintett
hozzajarulasaval kezelhetdek. Az ilyen adatok csak a munkavallal6
alkalmassdgaval 6sszefliggbek lehetnek, egyéb ilyen adatok kezelésére nem
kertilhet sor.

Az adatfeldolgozoval kozosen ki kell alakitani a személyes adatok

kezelésének megszlintetési rendszerét is azon adatok vonatkozdsaban, akik
munkaviszonya megszint.
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c.) Szoévetkezeti tagok tagnyilvantartasa

A szovetkezet a tagokrol nyilvéntartast vezet, amely tartalmazza a tag nevét
és lakcimét vagy - nem természetes személy tag esetén - székhelyét, a tag
altal teljesitett vagyoni hozzajarulas osszegét, valamint a tagsagi jogviszony
keletkezésének és megsziinésének idOpontjat. A tagnyilvantartast barki
megtekintheti, ha érdekeltségét igazolja.

d.) Informatikai biztonsag

Az Iskolaszovetkezet koteles kialakitani a jogosultsagi rendszer technikai
paramétereit, amely alapjan az Iskolaszdvetkezet munkatarsai és partnerei,
tovabba az tigyfelek a személyes adatokat kezelik.

Ki kell dolgozni azt a rendszert, amely lehetévé teszi, hogy kizardlag azon
személyek legyenek jogosultak a személyes adatok megtekintésére, akinek
ehhez feltétleniil szliksége van a munkdja elvégzéséhez. Az érintett kérése
alapjan megismerheti a sajat személyes adataival kapcsolatos adatkezelési
muveleteket, az adattovabbitast és a kezelt adatok korét, ideértve a
ténylegesen kezelt személyes adatokat.

Az adathordozhatdsag feltételeit gy kell meghatdrozni, hogy az érintett
kérésére valamennyi — az Iskolaszovetkezet altal kezelt — személyes adatat
elektronikus, lakossagi altalanos felhasznalast szoftverrel olvashato legyen.

Az (j informatikai fejlesztés, kiilonésen a WEB oldal, vagy tigyfélportal
fejlesztése esetén, amennyiben az személyes adatokat is €rint, bevezetése
el6tt az tigyvezetdvel egyeztetni kell.

e.) Marketing
Uzletszerzési célt adatgytjtésre kizarolag akkor keriilhet sor, ha a személyes
adatok kezelésének céljat €s mddjat elére meghatirozzék. Az érintetteket az

adatfelvételt megel6zden tajékoztatni kell az adatkezelésrdl és jogaikrol. Az
ilyen célu adatkezelés legfeljebb 6 honapi idétartamig terjedhet, azt kdvetden
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az adatokat torolni kell, a papiralapon 1évé adatokat pedig meg kell
semmisiteni.

A hirlevélre feliratkozd személyek személyes adatait kizardlag addig lehet
kezelni, amig a hirlevélre vald feliratozasat vissza nem vonja, vagy az
adatkezeléséhez vald hozzajarulasat barmely forméban visszavonja.

6.) Oktatas

Az Iskolaszovetkezet szamara fontos célkitlizés, hogy a munkatarsak
ismerjék, és munkdjuk soran helyesen alkalmazzdk az adatkezeléssel,
valamint az adatvédelemmel kapcsolatos lényeges szabdlyokat. Ehhez az
sziikséges, hogy az adatkezelési és adatbiztonsagi ismeretek a munkatarsak
képzésének szerves részévé valjanak. Az adatvédelmi és adatbiztonsagi
ismeretekrdl az Iskolaszdvetkezet a munkatarsakat belépéskor, majd évente
oktatdsban részesiti. A jelen szabalyzat hatdlybalépése el6tt is kell oktatast
tartani. Az éves megujitd oktatds soran be kell mutatni az 0j folyamatokat,
szabalyzatokat.

7.) Atmeneti rendelkezések

A hatalyba 1épést kdvetSen végre kell hajtani azt az akcidtervet, aminek
keretében minden olyan személyes adatot, amelyek kezelési feltételei jelen
szabalyzatnak nem felelnek meg, 2018. december 31. napjaig tordlni kell,
illetve a papiralapon rogzitetteket meg kell semmisiteni. A torlés, illetve a
megsemmisités eljaras rendjét az adatgazdédknak 2018. mdjus 25. napjaig el
kell késziteni.

Kelt, 2018.03.25
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1. szamu melléklet: adatleltar

Munkavallalok személyes adatainak adatleltara
Adatgazda: Weilandics Jozsef Péter

1. Megnevezés: név, sziiletéskori név, sziiletés helye €s ideje, anyja neve

2. Megnevezés: a munkavallalé gyermekének neve, anyja neve, sziiletési
hely és ideje, addazonosito jele, TAJ szdma

3. Megnevezés: személyes okmanyok adatai, személyi igazolvany,
lakcimkartya

4. Megnevezés: tarsadalombiztositasi szdm, addazonosito jel

5. Megnevezés: lakcim

6. Megnevezés: bankszdmla szam

7. Megnevezés: végzettséget igazolé okmanyok mésolata

8. Megnevezeés: foglalkozas-egészségligyi  alkalmassagi  vizsgalat
eredménye

9. Megnevezeés: Bérszamfejtési lapok és céges banki kivonatok
10.Megnevezeés: céges mobiltelefon SIM kértyajanak IMEI szdma
11.Megnevezés: céges bankkartya

Munkavallalonak jelentkezok személyes adatainak adatleltara
Adatgazda: Weilandics Jozsef Péter

12.Megnevezés: onéletrajz €s mellékletei
13.Megnevezés: munkavallalonak jelentkezokkel folytatott interjuk anyaga

Vezeto tisztségviselok (Feliigyel6bizottsagi tagok) személyes adatainak
kezelése

Adatgazda: Weilandics Jozsef Péter

14.Megnevezés: vezetd tisztségviseld neve, sziiletési neve, sziiletési ideje és
helye, lakcime, ad6azonosité jele, TAJ szama
15.Megnevezés: vezeto tisztségviseld bankszamla szdma

Természetes személy iskolaszovetkezeti tagok személyes adatainak kezelése
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Adatgazda: Weilandics Jozsef Péter

16.Megnevezés: az iskolaszovetkezeti tagok neve, lakcime, anyja neve,
szliletési helye és ideje, email cime, telefonszdm, didkigazolvany szama

17.Megnevezeés: az iskolaszovetelezeti tagok bankszamla szdma és
adoazonosito jele

Megbizok személyes adatainak adatleltara
Adatgazda: Weilandics Jozsef Péter

18.Megnevezés: tarsasvallalkozot képviseld maganszemély neve
19.Megnevezés: Egyéni villalkozd neve, székhelye, egyéni vallalkozoi
igazolvany szdma, bankszamla szdma , email cime, telefonszama

Hirlevélre feliratkozottak személyes adatai
Adatgazda: Weilandics Jézsef Péter

20.Megnevezés: a hirlevélre feliratkozottak neve, email cime, a feliratkozas
datuma

A Vallalkozas kozosségi oldala hasznaléinak személyes adatai (nem zart
csoport)

Adatgazda: Weilandics Jozsef Péter

21.Megnevezés:  Facebook/Google+/Twitter/Pinterest/Y outube/Instagram
stb. k6zosségi oldalakon onkéntesen regisztralt neve, illetve a felhasznalo
nyilvanos profilképe

Felelosségi igényt megfogalmazok, panaszt benyijtok személyes adatai
Adatgazda: Weilandics Jézsef Péter

22.Megnevezés: az igényt / panaszt benyUjté neve, lakcime, azonositd
igazolvanyainak megnevezése és szama
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2. szamu melléklet: fogalmak

GDPR - General Data Protection Regulation
(https://en.wikipedia.org/wiki/General Data_Protection Regulation)

Adatesoport: Adatok, (azaz tények, koncepcidk vagy utasitasok formalizalt
megjelenitése, rdgzitett jelsorozat, beszéd vagy technikai eszkdzokkel torténd
kozlés, értelmezés és feldolgozas szamara. Jelen Szabalyzatban irasban vagy
elektronikus Uton készitett — barmilyen adathordozon tarolt — szbveg,
szdmadatsor, tény, informécio, vazlat, grafikon, kép és abra) és adatkorok
Osszefoglald elnevezése, altaldban nyilvéantartasi funkcid alapjan.

Adatallomany: Az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége.

Adatfeldolgozas: Az adatkezelési miiveletekhez kapcsolddoé technikai feladatok
elvégzése, fliggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertol és
eszkoztdl, valamint az alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az
adatokon végzik. Jelen Szabalyzat értelmezésében adatfeldolgozas kiilondsen
minden olyan, érdemi déntést nem igénylo technikai adatkezelési mtvelet, amit
az adatkezel6 megbizasa alapjan az adatfeldolgozd végez.

Adatfeldolgozd: Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki, vagy amely az adatkezel6vel
kotott szerzddése alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan t6rténd
szerz6déskotést is - adatok feldolgozasat végzi.

Adatgazda: Egy adott szervezeti egységnél kezelt személyes adatok
tekintetében a szervezeti egységet iranyitod vezetd, aki felelOs a szervezeti
egysége altal kezelt valamennyi személyes adat jelen szabalyzatnak megfeleld
kezelésért (tovabbiakban: adatgazda). Amennyiben IT rendszerben kezelt
személyes adattal kapcsolatos dontés meghozatala sziikséges, és az érinti az
Informacid Biztonsagi Szabalyzat szerinti adatgazda feleldsségét, akkor a
személyes adatgazda az Informacio Biztonsagi Szabalyzat alapjan kijel6lt
adatgazda egyetértésével hozza meg dontését.

Adathordozé: Az adat fizikai megjelenési formédja, tarolasi helye, ide értve az
iratokat is.

Adatigényld: Az a természetes, vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki, vagy amely a személyes adatai kezelésével,
helyesbitésével, torlésével vagy zarolasaval kapcsolatban kérelmet nytjt be a
Szervezethez.

Adatkezelés: Az alkalmazott eljarastdl fliggetleniil az adatokon végzett barmely
mivelet vagy a miiveletek dsszessége, igy kiilonosen gyijtése, felvétele,
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rogzitése, rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése,
tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa vagy 6sszekapcsolasa,
zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhaszndlasanak megakadalyozésa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése. Jelen Szabélyzat értelmezésében
adatkezelés kiilondsen az egyes adatkezelési mliveletekkel kapcsolatos dontések
meghozatala, utasitdsok kiadésa.

Adatkezeld: Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkez0 szervezet, aki, vagy amely onalldan vagy masokkal egyiitt az
adatok kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a
felhasznalt eszkozt) vonatkozo dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az
altala megbizott adatfeldolgozéval végrehajtatja.

Adatkoér: Az adatfajtdk nevesitett felsorolasa. A felhasznalas szempontjabol
funkcionalisan dsszetartozo iizleti adatok, azaz olyan halmaz, amely logikai
szinten egységesen kezelhetd, illetve kezelendd és a halmaz elemeinek védelmi
igénye kozel egy szinten van.

Adatmegsemmisités: Az adatokat tartalmazé adathordozo6 teljes fizikai
megsemmisitése.

Adattovabbitas: Az adat meghatarozott harmadik személy szamara t6rténd
hozzéaférhetévé tétele.

Adattorlés: Az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a
helyreallitasuk tobbé nem lehetséges.

Adatzarolas: Az adat azonosito jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges
vagy meghatarozott idore t6rténd korlatozasa céljabol.

Anonimizalas: Olyan technikai eljards, amely biztositja az érintett €s az adat
kozotti kapesolat helyreallitasi lehetdségének végleges kizarasat.

Erintett: Barmely meghatérozott, személyes adat alapjan azonositott vagy -
kozvetleniil vagy kozvetve - azonosithato természetes személy.

Feliigyeleti Hatosag: Adatvédelmi jogszerliséget ellendrzo szervezet.

Harmadik személy: Olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki, vagy amely nem azonos az
érintettel, az adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozoval.

Harmadik orszag: minden olyan orszag, amely nem (Europai Gazdasagi
Térség) EGT-allam.
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Hozzajarulas: Az érintett akaratdnak dnkéntes és hatdrozott kinyilvanitasa,
amely megfelel6 tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen
beleegyezését adja a rd vonatkozé személyes adatok — teljes korl vagy egyes
miveletekre kiterjed6 — kezeléséhez. A hozzéjarulds — a kiilonleges adatok
kezelésére adott hozzajarulast kivéve — nincs alakszerliséghez kotve, torténhet
kifejezett nyilatkozattal és rautalé magatartdssal is, azonban a hozzajarulasnak
minden esetben bizonyithatonak kell lennie.

Irat: Valamely szerv mikodésével, illetve személy tevékenységével
kapcsolatban irasban vagy elektronikus Uton készitett szoveg, szdmadatsor,
vazlat, grafikon és dbra.

Kapcsolat-felvételi lista: Kizardlag a kozvetlen tizletszerzés céljabol kiildendo
kiildemények fogadasdhoz val6 hozzajarulas beszerzése érdekében az
tigyfelekkel vald kapcsolatfelvételt szolgald, legfeljebb az ligyfél nevét,
lakcimét, elektronikus levélcimét vagy elektronikus hirkdzlési azonositojat,
nemét, sziiletési helyét és idejét, az ligyfél érdeklddési korére vonatkozd
informacidt, valamint csaladi allapotat tartalmazo lista.

Kozvélemény-kutato, piackutato és kozvetlen iizletszerzo szerv: A
Szervezet, illetve a feladatkérrel rendelkezd minden olyan szervezeti egysége,
amely a kozvélemény-kutatast, a piackutatast €s a direkt marketing
tevékenységet jogosult végezni.

Kozérdekii adat: Az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatod szerv vagy személy
kezelésében 1évo €s tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatisaval
Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem es6, barmilyen
modon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fliggetleniil
kezelésének mddjatdl, 6nalld vagy gyljteményes jellegétol. Igy kiilondsen a
hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a
mitkodést szabalyozé jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott
szerz6désekre vonatkozo6 adat.

Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzeti és etnikai kisebbséghez tartozasra, a politikai
véleményre vagy partallasra, valldsos vagy mas viladgnézeti meggydzddésre,
érdekképviseleti szervezeti tagsagra, a szexualis életre vonatkozo személyes
adat,

b) az egészségi allapotra, a kérds szenvedélyre vonatkozo személyes adat,
valamint a blinligyi személyes adat.

Nyilvanos adat: Minden olyan tény, adat, informacid, amelyek barki szdmara
hozzaférhet6k. Személyes adat nyilvanossagarol kizarolag térvény rendelkezhet.
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Segédlet: Minden olyan kezelési vagy kit6ltési Gtmutato, kddjegyzék, szamitasi
modszer, amely a Szervezet altal kezelt (feldolgozott) személyes adatok
kezeléséhez, feldolgozasahoz sziikséges.

Személyes adat: Az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat - kiiléndsen az érintett
neve, azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis,
gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara jellemz0 ismeret -, valamint az
adatbél levonhato, az érintettre vonatkozo kdvetkeztetés.

Személyes adatok kore:

e Név

o« Cim

e E-mail cim
« Foto

e IPcim

o Helyadatok
« Online viselkedés (cookie-k)
« Profil és analitikai adatok

A személyes adatok kiilonleges kategoriai:

o Vallas

« Politikai vélemények

« Szakszervezeti tagsag

« Szexualis orientacid

« Egészségiigyi informacio
« Biometrikus adatok

« Genetikai adatok

Természetes személyazonosité adatok: Az érintett csaladi- és utdneve,
sziiletéskori neve, anyja neve, sziiletési helye és ideje.

Tiltakozas: Az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését
kifogésolja, és az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését
kéri.

Tilalmi lista: Azon érintettek név- és lakcimadatainak a nyilvantartasa, akik
megtiltottak, illetve — a kdzvetlen {izletszerzd szerv erre iranyulo eldzetes
megkeresése ellenére — nem jarultak hozza, hogy személyes adataikat

kapcsolatfelvétel vagy lizletszerzési lista céljabdl felhasznaljak, vagy
megtiltottak azok e célbdl torténd tovabbi kezelését.
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URL ¢im: Uniform Resource Locator/egységes eréforrds-azonosito az
interneten megtalalhat6 bizonyos eréforrasok (példaul szévegek, képek)
szabvéanyositott cime. Egységes forrasazonosito, az interneten hasznalt cimzési
szabvanyrendszer, megadja az informacio elérésének modjat, és az informacio
pontos helyét a tavoli szamitogépen.

Uzletszerzési lista: A reklamok kozlése céljabol a kapcsolatfelvételt és
kapcsolattartast szolgald, kizardlag az ligyfél nevét, lakcimét, nemét, sziiletési
helyét és idejét, az igyfél érdeklddési korére vonatkozo informdciot, valamint
csaladi allapotat tartalmazd lista.

Uzleti titok: A Szervezet gazdasagi tevékenységéhez kapcsolodd minden nem
kozismert vagy az érintett gazdasagi tevékenységet végzd személyek szamara
nem konnyen hozzaférhetd olyan tény, tajékoztatas, egyéb adat és az azokbol
késziilt osszeallitas, amelynek illetéktelenek altal torténé megszerzése,
hasznositasa, masokkal valo kdzlése vagy nyilvanossagra hozatala a Szervezet
jogos pénziigyi, gazdasagi vagy piaci érdekeit sértené vagy veszélyeztetné,
feltéve, hogy a titok megbrzésével kapcsolatban a Szervezetet felrohatésag nem
terheli.
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3. szamu melléklet: adatkapcsolati abra

Lasd kiilon Excel tabla
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4. szami melléklet: Adatvédelmi tajékoztaté (nem munkavallalok)
Honlapra

A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol sz6lo, az Eurépai
Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 Rendelete (altalanos adatvédelmi
rendelet, GDPR) alapjan

Az adatkezel6 neve: Diak-Center Iskolaszovetkezet
Székhelye: 2724 Ujlengyel, Pet6fi Sandor utca 48.
Telephely: 3300 Eger, Hadnagy utca 6.

Telefon: 0670/419-8692

Email: diakcenter@diakcenter.hu

Honlap: www.diakcenter.hu (vakok és gyengén latok részére nem
akadalymentesitett)

Adatvédelmi tisztvisel6t az Iskolaszovetkezet nem alkalmaz

Az Iskolaszovetkezet az adatkezelésben érintett személyek kore, az
adatkezelés célja és id6tartama pontban megjelolt személyes adatok korét
kezeli

Profilalkotas: az Iskolaszovetkezet nem alkalmaz profilalkotdsos adatkezelést

Az Iskolaszdvetkezet honlapjan siitiket alkalmaz

A Weboldalon tett latogatasok sordn egy vagy t6bb cookie-t — azaz egy-egy
karaktersorozatot tartalmazo kis fajlt — kiildiink a latogatd szamitogépére,
amely(ek) révén annak bongészbje egyedileg azonosithatd lesz. Ezen cookie-k a
Google altal biztositottak, felhasznalasuk a Google Adwords rendszerén
keresztiil torténik. Ezeket a cookie-kat csak egyes al-oldalak latogatasa esetén
kiildjiik el a latogatd szamitdégépére, tehat ezekben csak az adott al-oldal
meglatogatasdnak tényét €s idejét tdroljuk, semmilyen méas informacidt nem.
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Az igy elkiildétt cookie-k felhasznalasa a kévetkezd: A kiils6 szolgaltatok,
kozottikk a Google, ezen cookie-k segitségével taroljak, ha a felhasznalo
korabban mar latogatast tett a hirdetd webhelyén, és ez alapjan hirdetéseket
jelenitenek meg a felhasznalonak kiilsé szolgaltatok - kozottiik a Google -
partnereinek internetes webhelyein. A felhasznalok a Google hirdetések
kikapcsolasara szolgald oldalon tilthatjak le a Google cookie-jait. (Azt is
jelezheti a felhasznalok szamara, hogy a Network Advertising Initiative
leiratkozasi oldalén a kiilsd szolgaltatok cookie-jait is letilthatjak.)

Alkalmazott cookie-k:

- Analitika, kovetés cookie

- Webhelyen keresztiili kdvetés

- Bejelentkezési, felhasznald azonositd session cookie

A legtobb bongész meniisoraban talalhato ,,Segitség” funkcio tdjékoztatast
nyujt arra vonatkozoan, hogy a bongészében

hogyan lehet letiltani a cookie-kat,

hogyan fogadjon el 4j cookie-kat, vagy

hogyan adjon utasitast bongész6jének arra, hogy 0j cookie-t llitson be,

vagy
hogyan kapcsoljon ki egyéb cookie-kat.

Az Iskolaszovetkezet a honlapjan — a regisztracion kivil - személyes adatokat
nem gytjt

I. Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés a szerzddés teljesitéséhez, illetve jogszabaly alapjan sziikséges.
Az adatszolgaltatas 6nkéntes, az érintett nem koételes hozzajarulasat megadni az
adatkezeléshez, ugyanakkor tudomasul veszi, hogy az adatok megadasa
hidnyaban az Iskolaszovetkezet nem tudja az lizleti kapcsolatot vele a
megkezdeni, vagy folytatni.

I1. Az adatkezelésben érintett személyek kore, az adatkezelés célja és
idotartama
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Az adatkezelés kiterjed valamennyi partner / vevé / megbizé adataira

(érintettek).

Az Iskolaszovetkezet kizérolag abbol a célbol kezel személyes adatokat (adatok

célhoz kotottsége), hogy az érintettek részére a megbizasi szerzodésben

meghatarozott szolgéltatasokat, kifizetéseket nyjthassa.

Az Iskolaszovetkezet a kovetkezo adatokat kezeli:

Az adatkezelés

Adat fajtaja Adatkezelés célja, indoka idétartama
maganszemeély a szerz6des létrehozasa,
megbizd csaladi és | kapcsolattartas keretszerz6dés

utoneve, sziiletési
neve, sziiletési

esetén annak
megsziinését, eseti

helye €s ideje, megbizaskor annak
személyazonositd teljesitését kovetd
okmanyainak 8 év (Szamviteli
tipusa és szdma, megorzes)
lakcime, anyja
neve
a szerzodés létrehozasa, keretszerzodés
kapcsolattartés esetén annak
tarsas-vallalkozot megsziinését,
képviseld képviselet
maganszemély megsziinésé, eseti
neve megbizaskor annak
teljesitését kovetd
3 honap
a szerzodés létrehozasa, keretszerzodés
Egyéni vallalkozd | kapcsolattartas esetén annak

neve, székhelye,

egyéni vallalkozoi
igazolvany szadma,
bankszamla szama

megszinését, eseti
megbizaskor annak
teljesitését kovetd
8 év (Szamviteli

megorzés)
a hirlevélre hozz4jarulas alapjan informacio a feliratkozastol a
feliratkozottak nyujtasa, kapcsolattartas visszavonasig,
neve, email cime, illetve ha az
a feliratkozés adatpontositas
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Adat fajtaja

Adatkezelés célja, indoka

Az adatkezelés
idotartama

datuma

céljabol kikiildott
email aktiv valasz
nélkiil marad,
akkor az
adatpontositd
email kikiildésének
datumatol
szamitott 3
honapig

Az
Iskolaszdvetkezet
kdzbsségi oldala
hasznal6inak
személyes adatai
(nem zart csoport)

Facebook/Google+/Twitter/Pinter
est/Youtube/Instagram stb.
kozosségi oldalakon 6nkéntesen
regisztralt neve, illetve a
felhasznald nyilvanos profilképe

az adatok
forrasardl, azok
kezelésérol, illetve
az atadas modjarol,
¢s jogalapjarol az
adott kdzosségi
oldalon
t4jékozddhat az
érintett. Az
adatkezelés a
kozosségi
oldalakon valdsul
meg, igy az
adatkezelés
idotartamara,
modjara, illetve az
adatok torlési és
modositasi
lehetdségeire az
adott kdzosségi
oldal szabalyozasa
vonatkozik

WEB aruhazat
hasznalok
személyes adatai

a web aruhazba onkéntesen
regisztraltak neve, email cime,
szamlazasi cime, szallitasi cime,
telefonszama, a feliratkozas
datuma, a bejelentkezo
szamitogépének azon adatai,
melyek a szolgaltatas igénybe

a feliratkozastol a
visszavonasig
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Adat fajtaja Adatkezelés célja, indoka AZ adatkezelés
idotartama
vétele soran generdlodnak és
melyeket az adatkezel 6 rendszere
a technikai folyamatok
automatikus eredményeként
r0gzit, cookiek altal a szamitdgép
egyedi bongészoje
felelosségi igényt / | jogi eljaras alapjan az igény /
panaszt benyujtd | panasz elbiralésa
neve, lakcime, a valasz
azonosito kikiildésétol
igazolvanyainak szamitott 5 év
megnevezése €s
szama

Az adatok megaddsa az Iskolaszdvetkezet szerzodésben foglalt szolgaltatasa
nyujtasanak feltétele, megadasuk hidnyaban, illetve azok utdlagos torlési
kérelme esetén a szolgaltatds nem veheto igénybe.

II1. Az adatkezelok kore

Adatkezelésre jogosult személynek mindsiilnek az Iskolaszovetkezet
munkavallaléi/megbizottjai.

IV. Adattovabbitas, adatfeldolgozas

Az Iskolaszovetkezet adattovabbitdst nem végez.
Az Iskolaszdvetkezet adatteldolgozot nem vesz igénybe.

V. Az érintettek adatkezeléssel Osszefiiggo jogaik

T4jékoztatashoz valo jog: az érintett kérésére megfeleld méretli, nyelvi,
egyszert nyelvezetl €s kdnnyen fellelhetd informaciot koteles adni az
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adatkezel6 az adatkezelés I1ényeges szempontjairdl (ki, mit, mire, hogyan,
mettol, meddig hasznal).

Hozzaféréshez vald jog: a maganszemély kérhet t4jékoztatast arrdl, hogy
torténik-e ra vonatkozo adatkezelés, €s ha igen, akkor mely adatait kezelik.

Adatok helyesbitésének kérése: az érintett jelezheti, hogy a kezelt adatok
pontatlanok, és kérheti, hogy azok helyett mi keriiljon feltlintetésre —
megjegyezzilk, hogy az adatok pontossagaért az adatkezel6t terheli a feleldsség,
igy célszerli 1d6rdl idore ellendrizni azok pontossagat.

Torléshez vald jog: az érintett barmikor kérheti adatai torlését. Amennyiben az
adatkezeld hozzatérést engedett harmadik személyeknek a térolni kért
adatokhoz, akkor tdjékoztatnia kell mindazokat, akik szamdra nyilvanossagra
hozta az érintett adatot, hogy minden hivatkozast, illetve naluk tarolt személyes
adatot toroljenek.

Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog: bizonyos esetekben a személyes adatok
kezelésével érintett személy kérheti személyes adatai kezelésének korlatozésat —
példaul egy tisztazatlan, jogvitas helyzetben, vagy akkor, ha az adatkezelés nem
sziikséges mar, de az adatalany azt mégis szeretné.

Adathordozhatdsaghoz vald jog: az érintett kérheti, hogy a ra vonatkozéan
kezelt adatokat tagolt, széles kérben hasznalt, géppel olvashat6é formatumban
(pl. .doc, .pdf stb.) megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy
masik adatkezelonek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyozné az eredeti
adatkezeld. Azaz megkdnnyiti az adatkezeléssel érintett helyzetét, hogy
személyes adatait egyik adatkezel6tdl a masikhoz vigye at. Bar ez a jog jol
hangzik, kérdés, hogy mennyire lesz megvaldsithaté a gyakorlatban.

Tiltakozashoz valo jog: az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével
kapcsolatos okokbol kifolyolag barmikor tiltakozzon személyes adatainak
meghatarozott okbodl torténd kezelése ellen. Ez tipikusan akkor szokott
megtorténni, amikor az érintett nem adta hozzdjarulasat személyes adatai adott
kezeléséhez.

Adataival kapcsolatos jogainak gyakorldsat az érintett az adatkezelohdz cimzett
nyilatkozattal kérheti szoban, irdsban, postai cimen, e-mail cimen, weboldalon —
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célszerlien azon a féorumon, amelyen keresztiil az adatok jogszerlien az
adatkezeldhoz keriiltek.

Amennyiben az érintettnek az adatkezeléssel kapcsolatban panasza van, elészér
javasoljuk az adatkezelonél (azaz az Iskolaszdvetkezetnél) megtenni. A panasz
kivizsgalasara ¢és megvalaszolasara 30 naptari nap 4all az adatkezeld
rendelkezésére. Amennyiben panaszat tovabbra is fenntartja, birdsaghoz vagy a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsdg Hatdésaghoz az aldbbi
elérhetéségeken:

posta cim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c

Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410
E-mail: ugvfelszolgalat@naih.hu
URL http://naith.hu

koordinatak: E 47°30'56"; K 18°59'57"

Jelen T4ajékoztatdt az Iskolaszdvetkezet modosithatja, a mindenkor aktudlis
tajékoztatd az Iskolaszdvetkezet honlapjan érhetd el.

Budapest, 2018.03.25

DIAK-CENTER ISKOLASZOVETKEZET
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5. /A szamu melléklet
Adatkezelési tajékoztatéo a munkavallalék (érintett személyek) részére
Papiron atadni

A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl sz610, az Europai
Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete (altalanos adatvédelmi
rendelet, GDPR) alapjan

Az adatkezel6 neve: Didk-Center Iskolaszdvetkezet
Székhelye: 2724 Ujlengyel, Petdfi Sandor utca 48.
Telephely: 3300 Eger, Hadnagy utca 6.

Telefon: 0620/5905502

Email: diakcenter(@diakcenter.hu

Honlap: www.diakcenter.hu (vakok és gyengén latok részére nem
akadalymentesitett)

Adatvédelmi tisztviselOt az Iskolaszovetkezet nem alkalmaz

Az Iskolaszovetkezet kezeli munkavallaldi személyes adatait: 14sd az
adatkezelésben érintett személyek kore, az adatkezelés célja és idotartama
pontot

Profilalkotas: az Iskolaszovetkezet nem alkalmaz profilalkotasos adatkezelést

I. Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés a munkaszerzdés teljesitéséhez, illetve jogszabaly alapjan
szilkséges.

Az adatszolgaltatas 6nkéntes, az érintett nem koteles hozzajarulasat megadni az
adatkezeléshez, ugyanakkor tudomdsul veszi, hogy az adatok megadasa
hidnyéaban az Iskolaszovetkezet nem tudja a munkakapcsolatot vele a
megkezdeni, vagy folytatni.
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I1. Az adatkezelésben érintett személyek kore, az adatkezelés célja és

idotartama

Az adatkezelés kiterjed valamennyi munkavallalé adataira (érintettek).

Az Iskolaszovetkezet kizardlag abbdl a célbol kezel személyes adatokat (adatok

célhoz kotottsége), hogy az érintettek részére a megbizasi vagy
munkaszerzédésben meghatarozott szolgaltatasokat, kifizetéseket nyujthassa.
Munkavallalok esetében a Munka Toérvénykonyve alapjan kezeli az adatokat.

Az Iskolaszovetkezet a kovetkez6 adatokat kezeli:

Adat fajtaja Adatkezelés célja, indoka | Az adatkezelés idotartama
A munkaszerzddés aktiv 4dllomanyban a
néy megkotése munkaszerzddés tartama. A
L : munkaviszony megszinéseét
sziiletéskori . n .
. I kovetden archivalt
név, sziiletés . . , -
RN allomanyban 50 év, a nyugdij
helye és ideje, , rr o 1 s
: megallapitasadhoz sziikséges,
anyja neve

esetleges adatszolgaltatasi
kérés teljesitése a
Nyugdijfolyositd felé.

a munkavallalo
gyermekének
neve, sziiletési
ideje

A gyermek utan jard
addkedvezmény €s
potszabadsag
igénybevétele

aktiv allomanyban a
kedvezményre jogosultsag
tartama. A munkaviszony
megsziinését kovetden
archivalt allomanyban 5 év

személyes A munkaszerzédés

okmanyok megkotése aktiv alloméanyban a

adatai, munkaszerzodés tartama. A
személy1 munkaviszony megsziinését
igazolvany, kovetden 5 év

lakcimkartya

tarsadalom- a munkaszerzodés : aktiv dllomanyban a
biztositasi megkotése, a hatosagok munkaszerzodés tartama. A
szam, felé az adatszolgaltatas és | munkaviszony megsziinését
adbdazonositd | a sziikséges jarulékok, kovetden a TAJ szam 50 évig
jel adok megfizetése az archivalt allomanyba kertil

38




Adat fajtaja

Adatkezelés célja, indoka

Az adatkezelés idotartama

a nyugdij megallapitasahoz
szlikséges, esetleges
adatszolgaltatasi kérés
teljesitéséhez a
Nyugdijfolyosito felé. Az
addazonosito jel kezelése a
munkaviszony megsz{inését
kovetd 8 év elteltével szlinik
meg

a munkaszerzodés

aktiv dlloméanyban a

lakeim megkdtése munkaszerzodés tartama. A
munkaviszony megsziinését
kovetden 5 év

. a munkabér kifizetésének | a munkaviszony tartama alatt,
bankszamla . . o s et
. teljesitése majd megszinését kovetden 5

szam .
evig

végzettséget a munkakor betdltéséhez :

VOEZEUSCR et . . a munkaviszony tartama alatt,

igazolo sziikséges végzettség : ot s o

, iy . . majd megszinését kovetden 5

okmanyok meglétének igazolasa &vi

masolata &

foglalkozas- a jogszabaly alapjan

egészségligyl a munkaviszony tartama alatt,

alkalmassagi majd a megsziinést kdvetd 5

vizsgalat évig

eredménye

Bérszamfejtési | a munkabér kifizetésének

lapok és céges
banki
kivonatok

teljesitése és igazolasa

a munkaviszony tartama alatt,
majd a megsz{inést kovetd 5
évig

céges
mobiltelefon
SIM
kartyajanak
IMEI szama

telefonkoltség elszamolas

a telefon, mint juttatas
iddtartama

céges
bankkartya
szama

céges koltségek
elszamolasa

a kartya, mint juttatas
idétartama
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Adat fajtaja | Adatkezelés célja, indoka | Az adatkezelés idotartama
az 1) munkavallald az allashirdetés megjelenésétol
: . kivalasztasa az 0) munkatars kivalasztasaig
jelentkezok Y g
e . terjedo idoszak. A fel nem vett
onéletrajza €s . P . . ,
. ) jelentkezdk anyagait a hirdetés
mellékletei . o a
megjelenésétdl szamitott 12.
hénap végéig lehet megdrizni
az allashirdetés megjelenésétol
az ) munkatdrs kivalasztasdig
munkavéllalo- terjedo iddszak. A fel nem vett
nak a kivalasztasi folyamat jelentkezdk anyagait a hirdetés
jelentkezdkkel | tdmogatdsa, a dontés megjelenésétol szamitott 12.
folytatott elOkészitése honap végéig lehet megorizni.
interjuk anyaga A felvett jelentkezdk anyaga
atkeriil a személyligyi
dossziéba

Az adatok megadasa a munkaszerzodés megkotésének feltétele, megadasuk
hianyéban, illetve az adatkezeléshez torténd hozzdjarulds visszavonasa esetén
munkaszerzddést felbontjak.

II1. Az adatkezelok kore

Adatkezelésre jogosult személynek mindsiilnek az Iskolaszovetkezet
jogosultsaggal rendelkezd munkavallal6i/megbizottjai.

IV. Adattovabbitas, adatfeldolgozas

Az Iskolaszovetkezet adattovabbitast a Tarsadalombiztosité €s a NAV felé
végez.

Az Iskolaszovetkezet adatfeldolgozot igénybe vesz: a TB bejelentést és a
bérszamfejtést a Harko X Kft ( 3527 Miskolc Farkas Jend u. 8) és az Edutax Kft
(9027, Gyor Budai ut 5) végzi

V. Az érintettek adatkezeléssel osszefiiggo jogaik
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Tajékoztatashoz valo jog: az érintett kérésére megfeleld méretii, nyelvi,
egyszerii nyelvezetll és konnyen fellelhetd informacidt kételes adni az
adatkezel az adatkezelés Iényeges szempontjair6l (ki, mit, mire, hogyan,
mettol, meddig hasznal).

Hozzaféréshez vald jog: a maganszemély kérhet tajékoztatast arrdl, hogy
torténik-e ra vonatkozo adatkezelés, €s ha igen, akkor mely adatait kezelik.

Adatok helyesbitésének kérése: az érintett jelezheti, hogy a kezelt adatok
pontatlanok, és kérheti, hogy azok helyett mi kertiljon feltlintetésre —
megjegyezzilk, hogy az adatok pontossagaért az adatkezeldt terheli a feleldsség,
igy célszerll idordl iddre ellendrizni azok pontossagat.

Torléshez vald jog: az érintett barmikor kérheti adatai térlését. Amennyiben az
adatkezel6 hozzaférést engedett harmadik személyeknek a torolni kért
adatokhoz, akkor tajékoztatnia kell mindazokat, akik szdmadara nyilvanossagra
hozta az érintett adatot, hogy minden hivatkozast, illetve naluk tarolt személyes
adatot tordljenek.

Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog: bizonyos esetekben a személyes adatok
kezelésével érintett személy kérheti személyes adatai kezelésének korlatozasat —
példaul egy tisztazatlan, jogvitas helyzetben, vagy akkor, ha az adatkezelés nem
szitkséges mar, de az adatalany azt mégis szeretné.

Adathordozhat6saghoz valo jog: az érintett kérheti, hogy a ra vonatkozdan
kezelt adatokat tagolt, széles kdrben hasznalt, géppel olvashaté formatumban
(pl. .doc, .pdf stb.) megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy
masik adatkezel6nek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadédlyoznd az eredeti
adatkezeld. Azaz megkonnyiti az adatkezeléssel érintett helyzetét, hogy
személyes adatait egyik adatkezel6tdl a masikhoz vigye at. Bar ez a jog jol
hangzik, kérdés, hogy mennyire lesz megvaldsithato a gyakorlatban.

Tiltakozashoz vald jog: az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével
kapcsolatos okokbol kifolydlag barmikor tiltakozzon személyes adatainak
meghatarozott okbdl torténd kezelése ellen. Ez tipikusan akkor szokott
megtorténni, amikor az érintett nem adta hozzdjaruldsat személyes adatai adott
kezeléséhez.

41



Adataival kapcsolatos jogainak gyakorldsat az érintett az adatkezelohoz cimzett
nyilatkozattal kérheti szdban, irasban, postai cimen, e-mail cimen, weboldalon —
célszerlien azon a forumon, amelyen keresztiil az adatok jogszerlien az
adatkezelohoz kertiltek.

Amennyiben az érintettnek az adatkezeléssel kapcsolatban panasza van, el6szor
javasoljuk az adatkezelonél (azaz a Véllalatndl) megtenni. A panasz
kivizsgaldsdra és megvalaszolasara 30 naptari nap all az adatkezeld
rendelkezésére. Amennyiben panaszat tovabbra is fenntartja, birosadghoz vagy a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsdg Hatosaghoz az aldbbi
elérhetdségeken:

postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c

Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410
E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu
URL http://naih.hu

koordinatak: E 47°30'56"; K 18°59'57"

Budapest, 2018.03.25.

DIAK-CENTER ISKOLASZOVETKEZET

5/B szamu melléeklet
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Adatkezelési tajékoztato a természetes személy iskolaszovetkezeti tagok
(érintett személyek) részére

s rer

A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténo védelmérol és az ilyen adatok szabad aramlasardl szolo, az Eurdpai
Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete (altalanos adatvédelmi
rendelet, GDPR) alapjan

Az adatkezeld neve: Diak-Center Iskolaszovetkezet
Székhelye: 2724 Ujlengyel, Pet6fi Sandor utca 48.
Telephely: 3300 Eger, Hadnagy utca 6.

Telefon: 0620/5905502

Email: diakcenter@diakcenter.hu

Honlap: www.diakcenter.hu (vakok €s gyengén 14tok részére nem
akadalymentesitett)

Adatvédelmi tisztviseldt az Iskolaszovetkezet nem alkalmaz

Az Iskolaszovetkezet kezeli az iskolaszovetkezeti tagok személyes adatait: 1asd
az adatkezelésben érintett személyek kore, az adatkezelés célja és
idétartama pontot

Profilalkotas: az Iskolaszdvetkezet nem alkalmaz profilalkotisos adatkezelést

I. Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés a szovetkezeti tagsag 1étesitéséhez, illetve jogszabdly alapjan
sziikséges.

Az adatszolgaltatas 6nkéntes, az érintett nem kdteles hozzdjarulasat megadni az
adatkezeléshez, ugyanakkor tudomasul veszi, hogy az adatok megadasa
hianyaban az Iskolaszovetkezet nem tudja a tagok kozé felvenni, vagy tagsagat
fenntartani.
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I1. Az adatkezelésben érintett személyek kore, az adatkezelés célja és

idotartama

Az adatkezelés kiterjed valamennyi iskolaszovetkezeti tag adataira

(érintettek).

Az Iskolaszovetkezet kizarolag abbol a célbol kezel személyes adatokat (adatok

célhoz kotottsége), hogy az érintettek részére a tagsagi szerzddésben
meghatarozott szolgaltatasokat, kifizetéseket nyujthassa.

Az Iskolaszovetkezet a kovetkezd adatokat kezeli:

Adat fajtaja Adatkezelés célja, indoka | Az adatkezelés id6tartama
az tagsagi jogviszony

iskolaszdvetke | vezetése

zeti tagok

neve, lakcime,

anyja neve,

sziiletési helye
és ideje, email
cime,
telefonszam,
didkigazolvany
szama

tulajdonosi mindség tartama

az
iskolaszovetele
zeti tagok
bankszamla
szama és
addazonosito
jele

a bér kifizetése és a
sziikséges Szja eldleg
levonasa

tulajdonosi minoség tartama

Az adatok megadasa a szovetkezeti tagsag 1étrehozasanak feltétele, megadasuk
hidnyéaban, illetve az adatkezeléshez torténd hozzajarulas visszavonasa esetén

tagsagi szerzodést felbontjak.

II1. Az adatkezelok kore
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Adatkezelésre jogosult személynek mindsiilnek az Iskolaszovetkezet
jogosultsaggal rendelkez6 munkavallaldi/megbizottjai.

IV. Adattovabbitas, adatfeldolgozas

Az Iskolaszdvetkezet adattovabbitast a munkaerot kozvetitd vallalkozas és a
NAYV felé végez.

Az Iskolaszovetkezet adatfeldolgozot igénybe vesz: a TB bejelentést és a
bérszamfejtést a Harko X Kft ( 3529 Miskolc FArkas Jeno 8.) és az (Edutax Kft
9027 Gy6r Budai ut 5 )végzi

V. Az érintettek adatkezeléssel 6sszefiiggé jogaik

T4ajékoztatashoz valo jog: az érintett kérésére megfelelé méretii, nyelvi,
egyszerl nyelvezetll és konnyen fellelhetd informaciét kételes adni az
adatkezel$ az adatkezelés 1ényeges szempontjairél (ki, mit, mire, hogyan,
mett6l, meddig hasznal).

Hozzaféréshez valo jog: a maganszemély kérhet tajékoztatast arrdl, hogy
torténik-e rd vonatkozo adatkezelés, és ha igen, akkor mely adatait kezelik.

Adatok helyesbitésének kérése: az érintett jelezheti, hogy a kezelt adatok
pontatlanok, és kérheti, hogy azok helyett mi keriiljon feltiintetésre —
megjegyezziik, hogy az adatok pontossagaért az adatkezel6t terheli a feleldsség,
igy célszerli 1d6rdl idore ellendrizni azok pontossagat.

Torléshez vald jog: az érintett barmikor kérheti adatai torlését. Amennyiben az
adatkezel6 hozzaférést engedett harmadik személyeknek a torolni kért
adatokhoz, akkor t4jékoztatnia kell mindazokat, akik szamara nyilvanossagra
hozta az érintett adatot, hogy minden hivatkozast, illetve naluk tarolt személyes
adatot tordljenek.

Az adatkezelés korlatozasdhoz vald jog: bizonyos esetekben a személyes adatok
kezelésével érintett személy kérheti személyes adatai kezelésének korlatozasat —
példaul egy tisztazatlan, jogvitas helyzetben, vagy akkor, ha az adatkezelés nem

szlikséges mar, de az adatalany azt mégis szeretné.
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Adathordozhat6saghoz valo jog: az érintett kérheti, hogy a rd vonatkozdan
kezelt adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban
(pl. .doc, .pdf stb.) megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy
masik adatkezelonek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyozna az eredeti
adatkezeld. Azaz megkonnyiti az adatkezeléssel €rintett helyzetét, hogy
személyes adatait egyik adatkezel6tdl a masikhoz vigye at. Bar ez a jog jol
hangzik, kérdés, hogy mennyire lesz megvaldsithat6 a gyakorlatban.

Tiltakozashoz valo jog: az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével
kapcsolatos okokbdl kifolydlag barmikor tiltakozzon személyes adatainak
meghatarozott okbol térténd kezelése ellen. Ez tipikusan akkor szokott
megtorténni, amikor az érintett nem adta hozzdjaruldsat személyes adatai adott
kezeléséhez.

Adataival kapcsolatos jogainak gyakorlasat az érintett az adatkezel6hoz cimzett
nyilatkozattal kérheti széban, irdsban, postai cimen, e-mail cimen, weboldalon —
célszerlien azon a forumon, amelyen keresztiil az adatok jogszerlien az
adatkezeldhoz kertiltek.

Amennyiben az érintettnek az adatkezeléssel kapcsolatban panasza van, eldszor
javasoljuk az adatkezelénél (azaz a Vallalatndl) megtenni. A panasz
kivizsgalasara ¢s megvalaszolasdra 30 naptdri nap 4all az adatkezeld
rendelkezésére. Amennyiben panaszat tovabbra is fenntartja, birdsaghoz vagy a
Nemzeti Adatvédelmi ¢és Informacidszabadsdg Hatosdghoz az aldbbi
elérhetéségeken:

posta cim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c
Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410
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E-mail: ugyfelszolealat@naih.hu

URL http://naih.hu

koordinaték:E 47°30'56"; K 18°59'57"
Jelen T4jékoztatdt az Iskolaszovetkezet modosithatja, a mindenkor aktualis
tajékoztatd az Iskolaszovetkezet honlapjan érhetd el.

Budapest, 2018. 03.25.

DIAK-CENTER ISKOLASZOVETKEZET
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6. szamu melléklet

Jelentés adatvédelmi incidensrol

A jelentés tartalma

a jogsértés kezdete és jellege, sulyossaga és idGtartama, adatkezelés

jellege, kore vagy célja, tovabba adatok kore, érintettek szama, az 4ltaluk
elszenvedett kar mértéke

- ajogsértés szandékos vagy gondatlan jellege;
- akar enyhitése érdekében tett barmely intézkedés;

- -afeleldsség mértéke, figyelembe véve az adatkezeld altal foganatositott
technikai €s szervezési intézkedéseket;

- a NAIH-nak torténd bejelentés idépontja

- Adatvédelmi incidens nyilvantartas (példaval)

Azonositd 1/2018 2/2018
Adatvédelmi incidens 2018.12.12

id6épontja

Adatvédelmi incidens Hirlevél kikiildése olyan
megnevezése érintetteknek, akik nem

rratkoztak fel a hirlevélre

Adatvédelmi incidens
oka

A hirlevél adatbazis
naprakészségének hianya

Az adatvédelmi
incidensben érintettek
kore

Az Ugytélnyilvantarto
rendszer (hirlevél
adatbazis) 22-99.
sordban nyilvantartott
érintettek

Az adatvédelmi
incidensben érintett
személyes adatok kore

Név, email cim

Az adatvédelmi incidens
hatasa

Olyan érintettek is
értesiiltek a hirlevél
tartalmardél, akik
korabban mar
leiratkoztak

Intézkedések

Adattisztitas
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8. szamu melléklet
Adatvédelmi szervezet

Az Iskolaszovetkezet iigyvezetése Adatvédelmi
tisztviselo

Elvérdsok megfogalmazasa és egfelelés vizsgalata és

kommunikalasa visszacsatolas
Az érintettek kérésére
tajékoztatas adasa

Az Iskolaszovetkezet kézépvezetdi

A munkafolyamatba épiteit adatdramlasok

eldirasoknak vald miikddtetése

Az Iskolaszovetkezet adatgazdai

Az adatok felvétele, rogzitése, tovabbitasa, az adatokkal kapcsolatos
miiveletek végrehajtasa
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10.
11.
12.

13.
14.

15

23.

24,
25.

26.

9. szamu melléklet
Az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozé szempontok

modszeres leiras késziilt az adatfeldolgozasrol (a 35. cikk (7) bekezdésének a) pontja):
figyelembe vették az adatkezelés jellegét, hatokorét, kériilményeit és céljait ((90)
preambulum bekezdés);

a személyes adatokat, a cimzetteket, valamint a személyes adatok taroldsanak
id6tartamat rogzitették;

funkcionalis leiras késziilt az adatkezelési miiveletrél;

a személyes adatokhoz hasznalt eszkdzdket (hardverek, szoftverek, haldzatok,
személyek, papirok vagy papiralapu tovabbitasi csatorndk) azonositottdk;
figyelembe vették a jovahagyott magatartasi kddexek eléirasainak teljesitését (a 35.
cikk (8) bekezdése);

értékelték a sziikségességet és az ardnyossagot (a 35. cikk (7) bekezdésének b)
pontja):

a rendelet betartdsdra iranyuld intézkedéseket meghataroztak (a 35. cikk (7)
bekezdésének d) pontja és a (90) preambulum bekezdés), figyelembe véve az
alabbiakat:

az adatkezelés aranyossagat és sziikségességét el6mozditd intézkedések a
kovetkezdk alapjan:

meghatdrozott, kifejezett és jogos cél(ok) (az 5. cikk (1) bekezdésének b) pontja);
az adatkezelés jogszer(isége (6. cikk);

megfelel6ek, relevansak, és a szlikséges adatokra korldtozédnak (az 5. cikk (1)
bekezdésének c) pontja);

korlatozott taroldsi id6tartam (az 5. cikk (1) bekezdésének e) pontja);

az érintettek jogait tdmogatd intézkedések:

. az érintetteknek nyujtott tdjékoztatas (12., 13. és 14. cikk);
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.

betekintési jog és az adathordozhatdsaghoz valé jog (15. és 20. cikk);

a helyesbitéshez és a torléshez vald jog (16., 17. és 19. cikk);

kifogdsolasi jog és az adatkezelés korlatozasahoz valé jog (18., 19. és 21. cikk);

az feldolgozdkkal fennalld kapcsolatok (28. cikk);

a nemzetkdzi adattovabbitdshoz kapcsolddd garancidk (V. fejezet);

el6zetes konzultacio (36. cikk);

az érintett jogait és szabadsagait érint6 kockdzatokat kezelik (a 35. cikk (7)
bekezdésének c) pontja):

a kockazatok forrdsat, jellegét, egyediségét és stlyossagdt felmérték (vo. (84)
preambulum bekezdés) vagy konkrétabban mindegyik kockézat (jogosulatlan
hozzaférés, nemkivanatos médositas és az adatok eltlinése) esetében az érintettek
szemsz6gébol:

figyelembe vették a kockazatforrasokat ((90) preambulum bekezdés);

az érintettek jogaira és szabadsagaira esetlegesen gyakorolt hatasokat
beazonositottdk olyan eseményekre vonatkozéan, mint a jogosulatlan hozzaférés, a
nemkivanatos moédositas és az adatok eltlinése;

az esetleg jogosulatlan hozzéféréshez, nemkivanatos médositashoz vagy adatok
eltlinéséhez vezetd veszélyeket beazonositottak;
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27. felmérték a valoszin(iséget és a sulyossagot ((90) preambulum bekezdés);

28. az emlitett kockazatok orvosldsara iranyulé intézkedéseket meghataroztak (a 35. cikk
(7) bekezdésének d) pontja és a (90) preambulum bekezdés);

29. az érdekelteket bevontak:

30. kikérték az adatvédelmi tisztvisel6 tanacsat (a 35. cikk (2) bekezdése);

31. adott esetben kikérték az érintettek véleményét (a 35. cikk (9) bekezdése).
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7. szamu melléklet

Alulirott érintett egyértelmiien és kifejezetten hozzajarulok, hogy a jelen
nyilatkozattol formailag kiilonallé dokumentumokban, igy 6néletrajzomban és
motivacidés levelemben  megtaldlhatdé  adataimat a DIAK-CENTER
ISKOLASZOVETKEZET, mint adatkezeld adatdllomanyban megtarthassa
abban az esetben is, ha alldspalydzatom nem keriil kivélasztisra, a
jelentkezésemtdl szamitott 12 hénapig azzal a céllal, hogy az adatkezeld
szamomra megfeleld pozicié megnyilasakor velem a kapcsolatot felvehesse.

Adataim kezelésével kapcsolatban tudomasul veszem a kovetkezdket:

az adatkezelés médja: elektronikusan és papir alapon, manualisan térténik
az adatok forrasa: kdzvetleniil az érintettdl

adatkozlés: harmadik fél szamara nem kertil kozlésre.

Tudomésul veszem, hogy adataimmal kapcsolatban jogaim a kévetkezdk: a
tajékoztatds és hozzaférés joga, a helyesbités joga, a torléshez és az
»elfeledtetéshez valo” jog, az adatok zdroldshoz/korlatozashoz valé jog,

Tudomasul veszem, hogy barmely hozzajaruldsomat barmikor visszavonhatom,
€s jogaimmal a kdvetkez6 elérhetdségre kiildétt nyilatkozattal élhetek:

a. postai ton:

b. e-mail-en keresztiil:

c. vagy jelezhetem telefonon a ...szdmon.

Onrendelkezési jog megsértése esetén panasszal a NAIH-hoz (Nemzeti
Adatvédelmi és Informaciészabadsdg Hatosag, 1125 Budapest, Szilagyi
Erzsébet fasor 22/c, tel.: +36 (1) 391-1400, www.naih.hu) vagy birésaghoz
fordulhatok.

Kelt: 2018 . 03 h6 25 napjan

Erintett olvashaté neve:

Erintett aldirasa:
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